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	Ⅰ．仕様概要説明
	1 調達の背景及び目的
	2 調達物品名及び構成内訳
	3 技術的要件の概要
	3.1 本調達物品に係る性能、機能及び技術等（以下「性能等」という。）の要求要件（以下「技術的要件」という。）は「Ⅱ．調達物品に備えるべき技術的要件」に示すとおりである。
	3.2 技術的要件はすべて必須の要求要件である。
	3.3 必須の要求要件は本学が必要とする最低要件を示しており、入札物品の性能等がこれらを満たしていないとの判定がなされた場合には不合格となり、落札決定の対象から除外する。
	3.4 入札物品の性能等が技術的要件を満たしているか否かの判定は、本学技術審査委員会において、入札機器にかかる技術仕様書その他の入札説明書で求める提案資料の内容を審査して行う。

	4 その他
	4.1 システムの動作環境
	4.1.1 下記のスペックのサーバ（IaaS環境）及びクライアント上で、導入・稼動ができること。
	4.1.2 複数のクライアントユーザーが同時に作業できる能力を有するクライアント・サーバ型データベースシステムとし、データベースエンジンについては安定性、信頼性からOracleを使用することとする。また、クライアントパソコンにインストールするのは、アプリケーションソフトウェア及び本学指定ソフトのみとすること。
	4.1.3 前項にかかわらず、マイナンバーシステムは任意の機器上で動作するWebブラウザからアクセスして操作するWebアプリケーションであること。
	4.1.4 利用者の種別は次のとおりとする。ただし、今後組織体制が変更することがあるのでそれらに柔軟に対応できるシステムであること。

	4.2 技術仕様等に関する留意事項
	4.2.1 入札するソフトウェアは、原則として入札時点で製品化されており、国立大学法人、独立行政法人、各機関にて複数の稼働実績があること。入札時点で製品化されていない機器又はソフトウェアによって応札する場合には、技術的要件を満たすことの証明及び納入期限までに製品化され納入できることを証明できる書類を添付すること。
	4.2.2 機能的要件の各項目については、同等の性能等を実現できる場合は、本学に提案し協議の上で、本仕様書の記載と異なる性能等で実現しても良い。
	4.2.3 システム利用のクライアント数の増加や処理データ量の増加に対して、柔軟に対応できるシステム構成であること。
	4.2.4 今後、一層の事務処理の効率化を目指したシステム拡張（諸手当認定システム、人件費試算システム、職員評価システム及び就業管理システムの導入）に対応できるシステム構成であること。
	4.2.5 既存の人事システムのデータが円滑にかつ短期間で移行できること。その場合、移行計画の策定及び移行作業を行い、人事給与統合システムを正常に稼働させること。また、本学が指定する期間の遡及や追給に対応できる様、現行システムで管理している過去を含めた人事データを、4.3.1に記載する納入期限までに移行すること。
	4.2.6 標準共済システムとのデータ連携ができること。
	4.2.7 提案するシステムは、全てパッケージであり、稼働実績があること。応札時に、　　　　　稼働実績証明書を提示すること。提示した証明書を元に、本学担当者が導入機関　　　　　に確認することがある。
	4.2.8 本学と同規模の国立大学法人・独立行政法人に複数導入実績があること。

	4.3 導入に関する留意事項
	4.3.1 導入システムの納入期限は平成29年3月31日とする。
	なお、導入システムは平成29年4月1日から本稼働するため、試験運用を含めた全ての作業を納入期限までに完了させること。
	4.3.3  導入スケジュール等については本学担当者と協議し、その指示に従うこと。

	4.4 提案に関する留意事項
	4.4.1 提案に関しては、提案システムが本仕様書の要求要件をどのように満たすのか、あるいはどのように実現するかを、要求要件ごとに具体的に、かつ、わかり易く日本語で記載すること。また、参照すべき箇所が仕様書、説明書及びカタログ等である場合は、該当部分をわかりやすく示すこと。従って、本仕様書の技術的要件に対して、単に「実現します」や「可能です」といった回答の提案書の場合、提案書とみなされないので十分留意すること。
	4.4.2 提案システムの基本パッケージは入札時において稼働していることを証明し、技術審査において実地試験ができること。
	4.4.3 提供された資料が調達側で不明確であると判断した場合は、技術的要件を満たしていない資料とみなす場合がある。
	4.4.4 提出された内容等について、問い合わせやヒアリングを行うことがあるため、提案業者は誠実に対応すること。
	4.4.5 提出資料等に関する照会先を明記すること。
	4.4.6 提出された資料については返却しない。ただし、提出資料については本入札の参考資料としてのみ使用することとし、学内関係者以外の使用及び閲覧はしない。



	Ⅱ．調達物品に備えるべき技術的要件
	（性能、機能に関する要件）
	1 システムの基本要件
	1.1 システムの全体像
	1.2 システムの基本要件
	1.2.1 本学の組織形態に対応して業務が実施できるシステムであること。なお、将来の組織改変に柔軟に対応できること。
	1.2.2 マスタデータを一元的に管理する機能を有すること。
	1.2.3  情報漏えいを防ぐために共通鍵あるいは公開鍵を用いた暗号化方式を利用したセキュリティ基盤を有するシステムであること。
	1.2.7  利用者全体にシステムメンテナンス予定や、当月の業務スケジュールなどの情報
	を通知する「お知らせ」機能を持つこと。
	1.2.8  システム管理者に、バッチ処理の結果（正常・エラーなど）を通知する機能を持ち、エラー状態が解消したことを管理できること。
	1.2.9  利用者が作業記録や備忘録などのメモを登録する機能を持つこと。
	1.2.10  利用者の利便性を高めるため、利用者ごとに良く利用する画面・機能のショート
	カットを、カテゴリー分けして登録できること（お気に入り機能）。
	1.2.11  採用辞退等に備え、指定した職員番号の登録情報を削除する機能を有すること。
	1.2.12  システムの速度性能は、日常業務運用において、操作者にストレスを与えず、かつ、業務の効率的な進行に支障がないものであること。
	1.2.13  システム導入運用後に、効率的な運用を行うためのカスタマイズ要望に対応できるシステムであること。
	1.2.14  本学自らがテンプレート等を本学用に設定することなく、本学用にカスタマイズ・アドオンされたシステムとして提供すること。
	1.2.15  システムの改修においてクライアントプログラムの変更をする場合、人手を介さずに自動でプログラムが更新される仕組みを備えること。また、誤って旧プログラムが使用され、データの不整合などを発生させないための機能を有すること。
	1.2.16  利用者の入力を支援するためのヘルプ機能を有し、操作中の画面に対応した説明
	画面等が表示される機能を有すること。
	1.2.17  人事院勧告及び税制改正等の法令改正が、マスタ変更やパッチにより、原則、保守の範囲で対応できるシステムであること。
	1.2.18  システムで管理する人事・給与情報に対して、ユーザーがアクセスした場合に、
	アクセスログを記録し保管できること。アクセスログがデータベース容量を圧迫することを防止するための機能（ログの保管期限の指定、自動でテキストファイルへの退避、保管期限が過ぎたものの自動削除）を有すること。
	1.2.19  システム管理者が画面からアクセスログを照会する機能を有すること。
	1.2.20  Unicodeに対応したシステムであること。（人事情報を多言語で管理できること）


	2 人事システムの仕様
	2.1 基本システム像
	2.1.1 各種異動の入力から伺書、辞令書を出力し、人事記録を自動的に作成するデータベースシステムとすること。
	2.1.2 定期昇給等のように、同時期に大量データが発生するような作業においては一括処理を行うことができ、かつ、一括候補者抽出ができること。
	2.1.3 各入力作業のフォーム等の設計にあたってはリストボックス、コンボボックス等を活用したシステムとし、作業の効率化を図ること。
	2.1.4 必要とする主な機能毎についてシステムを構築すること。各機能で共通するものについては操作性などを考慮し、統一された機能とすること。
	2.1.5 システム上の各種項目名称は、本学の規則に規定する名称を使用できること。

	2.2 人事システムの対象人員
	2.2.1 退職者データの管理も必要なため、「500名分（保存期間５年）」のデータ管理ができるシステムを構築すること。

	2.3 人事システムの各機能
	2.3.1 共通機能
	2.3.2 人事情報管理機能
	2.3.3 異動情報登録機能
	2.3.4 異動情報の一括登録機能
	2.3.5 発令文章の自動生成機能
	2.3.6 伺書の印刷機能
	2.3.7 労働条件通知書印刷機能
	2.3.8 辞令書印刷機能
	2.3.9 有期契約の更新・満了業務支援機能
	2.3.10 人事記録情報管理機能
	2.3.11 昇給支援機能
	2.3.12 賞与処理機能
	2.3.13 異動辞令書出力機能
	2.3.14 人事記録データ更新機能
	2.3.15 人事情報出力機能
	2.3.16 人事情報集計機能
	2.3.17 所属コード設定管理機能
	2.3.18 俸給表管理機能
	2.3.19 退職手当額計算機能
	2.3.20 退職者情報クリア機能
	2.3.21 発令データの更新機能
	2.3.22 給与連携データの確認機能
	2-3-25  複数予算の管理機能

	2.4 作成できる各種帳票
	2.4.1 次の帳票を作成できること。なお、出力においては個別、組織等などに区分して出力できること。

	2.5 年俸制基本機能
	2.5.1 俸給表等の追加（人事）
	2.5.2 給与処理関連機能（給与）

	2.6 年俸制拡張機能
	2.6.1 退職までの年収試算機能
	2.6.2 異動情報関連処理
	2.6.3 その他の機能（人事）
	2.6.4 支給項目追加（給与）
	2.6.5 文部科学省報告用資料出力
	2.6.6 退職者台帳管理機能

	2.7 各種マスタ設定
	2.7.1 各種マスタ設定については、現システム同等の初期設定とし、本学側で任意に設定及び変更する機能を有すること。個別の機能としては次の機能を有すること。


	3 給与計算システムの仕様
	3.1 基本システム像
	3.1.1 月例給与、期末手当、勤勉手当、寒冷地手当、共済算定月額変更、社会保険算定月額変更、諸手当関係、差額計算、年末調整等の給与計算機能を有すること。
	3.1.2 各入力画面においては、ボタン、メニューにより入力を支援し、簡便に行えるような配慮をすること。また、職員番号や氏名を再入力することなく、簡単な操作で月別の情報切り替えができること。
	3.1.3 各画面は、職員番号指定及びカナ氏名指定による検索機能を有すること。その場合部分一致または前方一致を任意に選択できること。検索結果から容易に該当者を判断できるように、検索結果画面に表示する項目を職員の基本情報の項目から任意に3つ程度選択できること。
	3.1.4 過去の年月の情報を更新する際には、その月の情報のみ更新するか、その月以降の情報全てを更新するかを選択できること。
	3.1.5 ユーザーIDとパスワードにより認証を行い、操作担当者と管理者とが設定できること。また、パスワードの変更ができること。

	3.2 給与計算システムの対象人員
	3.2.1 退職者データの管理も必要なため、「500名分（保存期間５年）」ができるシステムを構築すること。

	3.3 給与計算システムの基本機能
	3.3.1 給与計算前処理機能
	3.3.2 月次給与計算機能
	3.3.3 年末調整計算機能
	3.3.4 賞与計算機能
	3.3.5 寒冷地手当計算機能
	3.3.6 差額追給計算機能
	3.3.7 人事異動処理機能
	3.3.8 その他基本機能
	3.3.9 退職者情報クリア機能

	3.4 給与計算システムの入力情報
	3.4.1 個人情報登録 月例給与計算に関する入力機能は、おおよそ3.3.8（3）に記述したような入力情報により構成されるものとし、それぞれ以下に記述する機能を実現するものであること。 それぞれの情報について過月訂正ができ、その内容に沿って自動的に遡及処理が行われること。ただし、以降の月に影響されない形での過去データの修正も可能とすること。 なお、同一職員のデータの登録または修正は、月送りなどの簡易な操作で対応できること。 各登録および修正の内容については、ログとして記録されていること。
	3.4.2 給与計算情報
	3.4.3 賞与計算情報
	3.4.4 社会保険等算定情報（共済短期、共済厚生年金、退職等年金、共済介護、健康保険、介護保険、厚生年金保険）
	3.4.5 年末調整情報
	3.4.6 検索処理情報
	3.4.7 各種マスタ保守情報

	3.5 人事データとの連携等
	3.5.1 人事システムから次のデータを受け取る機能を有すること。
	3.5.2 人事発令に伴い、給与情報を変更する必要がある場合は、その情報を自動で連携できること。
	3.5.3 変更情報の適用年月および発生年月をもとに、遡及計算および日割計算が自動的に行えること。
	3.5.4 同一職員に対する同一発令日の複数の異動情報がある場合、給与システムに連携する順番を画面上で変更できること。
	3.5.5 連携した情報を確認できること。

	3.6 作成できる各種帳票
	3.6.1 次の帳票を作成できること。なお、出力においては個別、組織等などに区分して出力できること。


	4 マイナンバーシステム
	4.1 収集・番号登録・保管・破棄
	4.2 利用
	4.3 提案の人事給与統合システムで管理していない者について源泉徴収票を印刷する。
	4.4 マイナンバーシステムについては、提案の人事給与統合システムと同一メーカーとすること
	4.5 マイナンバーシステムについては、稼働実績が複数あること。

	5  データ移行・既設業務システムとの連携
	5.1 初期データ移行
	5.1.1 既存の人事システムのデータを全て利用する為、現在使用している人事システムの全ての人事データ、及び過去の給与支給実績データについて、本学担当者の指示に従い、供給者が責任を持って、初期データ移行作業を行うこと。 具体的には、過去の任意時点における人事台帳データ及び給与データの検索が提案システムの画面上で実行でき、その日時点のデータが画面表示されること。

	5.2 財務会計システムへのデータ転送機能
	給与計算、賞与計算で作成される人件費データを、CSV形式で出力できること。
	5.3 共済データとの連携等
	5.3.1 標準共済システムと次のデータを連携できる機能を有すること。
	5.3.2 共済業務補完システムから出力される財形返済金、積立貯金、団体終身保険の控除データファイルを取り込みできること。
	5.3.3 国家公務員共済組合連合会向けの提出データ（連合会通知書ファイル（月例及び期末））を作成する機能を有すること。
	5.3.4 共済連合会から受け取る、標準報酬登録済通知書ファイルを、機関ごとに分割しそれぞれ、別ファイルに格納できる機能を有すること。

	5.4 他機関データとの連携
	5.4.1 他の国立大学法人、大学共同利用機関法人及び独立行政法人（国立高等専門学校機構、大学改革支援・学位授与機構）から提供される人事情報、人事記録（甲・乙）のCSV形式ファイルの取り込み処理ができること。
	5.4.2 他の国立大学法人、大学共同利用機関法人及び独立行政法人（国立高等専門学校機構、大学改革支援・学位授与機構）へ提供する人事情報、人事記録（甲・乙）のCSV形式ファイルの出力処理ができること。
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	1.2.1 本学ネットワークからSINET経由で接続可能なIaaS環境のサーバにソフトウェアのインストールを行い、ソフトウェアの動作確認を行うこと。
	1.2.3 ハードウェア及びソフトウェアの基本設定については、供給者と本学担当者の間で十分協議の上決定するとともに、作業終了後は報告書を提出すること。
	1.2.4 導入時に、ソフトウェアについて判明しているバグ等についての対策を講じ、作業終了後は、対策の全ての内容について報告書を提出すること。
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	1.3.1 データの移行方法については、（性能・機能に関する要件）5.1に記載の対象よりデータ移行作業を行うこととし、移行元のデータ分析等も含め、本学担当者の指示に従い、供給者が責任を持って移行作業を行うこと。その場合、現行システムで使用している業務処理上必要なデータは、過去データを含めて、すべて納入期限までに移行することとする。また、移行データの動作は、供給者が保障すること。
	1.3.2 移行後はサーバ及び個々のクライアントの動作確認を行うとともに、本調達物品が既設ネットワークを介して総合的に動作することを確認し、確認後はそれらの作業報告書を提出すること。
	1.3.3 なお、作業日程及び体制等については、提出された移行方針に基づき供給者と本学担当者で充分協議の上決定するとともに、作業終了後は、報告書を提出すること。
	1.4.1 受注に当たって知り得た事項について外部に漏らしてはならない。機密保全に関することは、本学の指示に従うこと。
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	1.4.5 管理対象情報を保存した媒体は、紛失の無いよう対策し厳重に管理すること。

	2 保守に関する項目
	2.1 請負者は、本稼動開始以降の保守・運用支援のため、専門知識を有する要員を確保し、遠隔保守または現地対応の体制を保持すること。
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	2.8 パッチの適用状態をシステムで自動管理し、依存関係のあるパッチを適用する場合にインストール時に依存関係をチェックし、システムに不整合を生じさせない仕組みであること。また、パッチを適用することにより、他の機能に不正を生じさせないこと。
	2.9 運用に関わるFAQと最新マニュアルを専用Webサイトで提供すること。FAQ情報は機能や画面などのカテゴリーで分類し、キーワードで検索ができること。重大な不具合情報や、業務イベントに合わせた注意事項等の情報を本学で用意したメールアドレスに配信すること。
	2.10 本調達物品の一部又は全部を他社製品で満たしている場合、供給者は他社製品の障害復旧にも協力的であること。
	2.11 既設機器及びネットワークに係る他社製品の障害復旧にも協力的であること。

	3 支援に関する項目
	3.1 提供業務
	3.1.1 仕様書に記載するシステム一式の、インストール等を行い、帳票の印刷も含め動作確認を行うこと。
	3.1.2 システムの運用や操作等に係る日本語による取扱説明書（CD-ROM）を納入すること。 なお、取扱説明書は、業務ごとに構成し、業務担当者ごとに実施すべき操作手順を分かりやすく、明示すること。また、インデックス及び検索機能の付いた取扱説明書（電子ファイル）をクライアント端末に整備すること。
	3.1.3 導入したシステムについて、その運用に必要なシステム管理及びシステム操作等に係る本学管理者向けの講習会をシステム設置後、直ちに行うこと。
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	3.2 導入作業及び試験運用サポート業務
	3.2.1 本システムの供給者は、導入にあたり、次の業務を実施することとする。
	3.2.3  導入したシステムに関する質問等については、１週間以内で可能な限り速やかに回答を行える体制を有すること。

	3.3 導入計画
	3.3.1 「Ⅲ．別添資料」に基づき行うこと。ただし、詳細のスケジュールについては本学担当者と協議し、その指示に従うこと。
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	4.2 データのバックアップ、ミドルウェアのバージョンアップ等の作業協議事項等
	4.2.1 本業務の履行にあたり、請負者は導入計画・進捗状況・内容につき、本学と密接に連絡・協議するとともに、本学の指示・監督に従うこと。
	4.2.2 導入作業中に、本仕様書に無い不具合、不良個所が発見されたときは、速やかに連絡して、本学と請負者が協議して定める。
	4.2.3 本契約締結から試験運用完了までの間に、国立大学法人関連の法令変更等により本仕様書に記載する事項に変更が生じたときの扱いは、本学と請負者が協議して定める。

	4.3 責任の所在
	4.3.1 納入物品（ソフトウェア）の機能については、供給者が最終責任を負うこと。
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	4.4 提出を要する資料（詳細は入札説明書「別紙１」参照）
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